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ПОЛИТИКА 

в области обработки и защиты персональных данных субъектов, 

предоставляющих такие сведения для обработки 

в автономную некоммерческую образовательную организацию 

дополнительного профессионального образования 

Центр повышения квалификации работников образования 

Андрей



Настоящая Политика в области обработки и защиты персональных данных 

субъектов, предоставляющих такие сведения для обработки в автономную 

некоммерческую образовательную организацию дополнительного 

профессионального образования Центр повышения квалификации работников 

образования (далее – АНОО ДПО ЦПКРО) (далее — Политика) разработана в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ актами в 

области персональных данных. 

Термины и определения 

В настоящей Политике используются следующие основные термины и 

определения: 

1) персональные данные - любая информация, прямо или косвенно 

относящаяся к определённому или определяемому субъекту персональных 

данных; 

2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юриди-

ческое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

4) автоматизированная обработка персональных данных - 

обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

5) информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы 

их представления; 

6) информационные технологии - процессы, методы поиска, сбора, 

хранения, обработки, предоставления, распространения информации и способы 

осуществления таких процессов и методов; 

7) информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

8) обладатель информации - лицо, самостоятельно создавшее 

информацию либо получившее на основании закона или договора право 

разрешать или ограничивать доступ к информации, определяемой по каким-

либо признакам; 



9) доступ к информации - возможность получения информации и ее 

использования; 

10) конфиденциальность информации - обязательное для выполнения 

лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не 

передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

11) предоставление информации - действия, направленные на 

получение информации определенным кругом лиц или передачу информации 

определенному кругу лиц; 

12) распространение информации - действия, направленные на 

получение информации неопределенным кругом лиц или передачу информации 

неопределенному кругу лиц; 

13) блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

14) уничтожение персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

15) обезличивание персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных. 

1. Общие положения 

1.1. Основной целью Политики является обеспечение защиты прав и 

свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну, чёткое и неукоснительное соблюдение требований российского 

законодательства в области персональных данных. 

1.2. Действие Политики распространяется на все персональные данные 

физических лиц, обрабатываемые АНОО ДПО ЦПКРО как с применением 

средств автоматизации, так и без применения таких средств, а также связанные с 

обработкой персональных данных процессы, такие как: сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

электронное копирование, извлечение, использование, передача 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных. 

1.3. Настоящая Политика является обязательной для исполнения всеми 

лицами, ответственными за обработку персональных данных субъектов, которые 

имеют доступ к персональным данным субъектов. 

1.4. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения 



директором АНОО ДПО ЦПКРО и действует бессрочно, до замены ее новой 

Политикой. 

1.5. Обработка АНОО ДПО ЦПКРО персональных данных субъектов 

базируется на соблюдении следующих принципов обработки персональных 

данных: 

1.5.1. соблюдение законности сбора, систематизации, хранения, 

обработки, мониторинга, аналитики персональных данных, а также других 

действий с персональными данными субъектов; 

1.5.2. обработка персональных данных субъектов должна ограничиваться 

достижением конкретных, заранее определённых и законных целей; 

1.5.3. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

1.5.4. обработке подлежат только персональные данные, которые 

отвечают целям их обработки; 

1.5.5. содержание и объем, обрабатываемых персональных данных 

должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

1.5.6. выполнение мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке; 

1.5.7. соблюдение прав субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным; 

1.5.8. при обработке персональных данных должны быть обеспечены 

точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. АНОО 

ДПО ЦПКРО должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. АНОО ДПО ЦПКРО осуществляет связанные с обработкой 

персональных данных процессы в указанных в настоящем разделе случаях и в 

соответствующих целях: 

2.1.1. исполнение договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 

субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

2.1.2. организация и проведение конкурсов, семинаров, конференций; 

2.1.3. исполнение условий договора на оказание платных 

образовательных услуг; 



2.1.4. ведение реестра обучившихся по программам дополнительного 

профессионального образования; 

2.1.5. сбор сведений о количестве просмотров страниц на официальном 

сайте АНОО ДПО ЦПКРО; 

2.1.6. проведение обучающих и информационных онлайн-мероприятий 

(вебинаров). 

3. Правовые обоснования обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативно-правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми АНОО ДПО ЦПКРО осуществляет обработку 

персональных данных, в том числе: 

3.1.1. Конституция Российской Федерации; 

3.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3.1.3. Трудовой кодекс Российской Федерации; 

3.1.4. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

3.1.5. Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учёте»; 

3.1.6. Федеральный закон от 15.12.2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании»; 

3.1.7. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

3.1.8. Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 г. № 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

3.1.9. Постановление Правительства РФ от 31 мая 2021 г. № 825 «О 

федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о 

документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»; 

3.2. Правовыми обоснованиями обработки персональных данных также 

являются: 

3.2.1. Устав АНОО ДПО ЦПКРО. 

4. Персональные данные субъектов, обрабатываемые в АНОО 

ДПО ЦПКРО 

4.1. Персональные данные Заказчиков по договорам об оказании 

платных образовательных услуг, обучающихся по программам дополнительного 

профессионального образования, а именно: 

- Ф.И.О; 

- гражданство; 

- дата рождения; 

- место работы; 

- сведения об образовании; 

- должность; 



- адрес регистрации; 

- адрес фактического проживания; 

- серия, номер, дата и место выдачи паспорта; 

- сведения об ИНН; 

- сведения о СНИЛС; 

- номер телефона; 

- адрес электронной почты. 

Срок хранения персональных данных: 5 лет. 

4.2. Персональные данные сотрудников АНОО ДПО ЦПКРО, а именно: 

- Ф.И.О; 

- дата рождения; 

- место рождения; 

- адрес проживания; 

- семейное положение; 

- сведения об образовании; 

- сведения о доходах; 

- сведения о состоянии здоровья; 

- должность; 

- серия, номер, дата и место выдачи паспорта; 

- сведения об ИНН; 

- сведения о СНИЛС; 

- сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с 

предыдущих мест работы; 

- контактные данные; 

- сведения о воинском учете (при наличии); 

- сведения о свидетельстве о рождении ребенка (при наличии); 

- сведения о банковских реквизитах. 

- Ф.И.О. учителя (для учащихся образовательных учреждений). 

Срок хранения персональных данных: приказы о вступлении в должность, 

переводе на другую должность, увольнении - 75 лет; служебная документация, 

командировочные, локальные приказы, справки и выписки - 5 лет; персональные 

данные, относящиеся к денежным начислениям - 75 лет. 

5. Обработка персональных данных субъектов 

5.1. Сбор персональных данных осуществляется следующими 

способами: 

- предоставление персональных данных Субъектами персональных данных 

в письменной форме или в оригиналах документов; 

- получение персональных данных из информационных систем; 

- предоставление персональных данных Обладателями информации в 



рамках договорных отношений. 

5.2. Хранение и использование персональных данных: 

- персональные данные Субъекта персональных данных хранятся 

исключительно на должным образом защищённых носителях, в том числе 

электронных, и обрабатываются как с применением средств автоматизации, так 

и без применения таких средств; 

- АНОО ДПО ЦПКРО, при автоматизированной обработке персональных 

данных Субъектов персональных данных, обеспечивает использование баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

5.3. АНОО ДПО ЦПКРО уничтожает персональные данные Субъекта 

персональных данных в следующих случаях: 

- истечение срока хранения персональных данных; 

- по достижении целей обработки персональных данных; 

- при выявлении неправомерных действий с персональными данными 

субъектов; 

- по запросу Субъекта персональных данных. 

6. Права и обязанности субъектов персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных имеет право: 

- получать полную информацию о своих персональных данных и 

обработке этих данных (в том числе автоматизированной); 

- осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным 

данным, содержащей персональные данные работника, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом; 

- требовать от Оператора уточнения, исключения или исправления 

неполных, неверных, устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не 

являющихся необходимыми персональных данных; 

- при отказе АНОО ДПО ЦПКРО или уполномоченного им лица 

исключить или исправить персональные данные субъекта - заявить в 

письменной форме о своем несогласии, представив соответствующее 

обоснование; 

- отозвать свое согласие на обработку персональных данных, посредством 

направления в адрес АНОО ДПО ЦПКРО соответствующего письменного 

документа по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо 

посредством вручения такого документа лично под роспись директору АНОО 

ДПО ЦПКРО; 

- требовать извещения Оператором лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные персональные данные, обо всех произведённых в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

- обжаловать любые неправомерные действия или бездействия АНОО 

ДПО ЦПКРО, связанные с обработкой и защитой персональных данных 



субъекта (либо его законного представителя) в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке; 

 - получать от Оператора сведения: 

- о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым 

может быть предоставлен такой доступ; 

- о перечне обрабатываемых персональных данных и источниках их 

получения; 

- о сроках обработки персональных данных и сроках их хранения; 

- о правовых последствиях обработки его персональных данных. 

6.2. Субъект персональных данных или его законный представитель 

обязуется предоставлять персональные данные, соответствующие 

действительности. 

7. Обязанности оператора 

7.1. В соответствии с требованиями Закона Оператор обязан: 

- предоставлять по запросу Субъекта персональных данных информацию 

об обработке его персональных данных или обоснованный отказ; 

- принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом; 

- по требованию Субъекта персональных данных уточнять 

обрабатываемые персональные данные, блокировать или удалять, если они 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 

ненужными для заявленной цели обработки; 

- обеспечить правомерность обработки персональных данных. В случае, 

если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, 

Оператор в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие 

персональные данные; 

- в случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных прекратить их обработку и уничтожить в срок, не 

превышающий 30 (тридцать) рабочих дней с даты поступления указанного 

отзыва, за исключением случаев, когда обработка может быть продолжена в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8. Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных 

8.1. Защита персональных данных, обрабатываемых АНОО ДПО 

ЦПКРО, обеспечивается реализацией правовых, организационных и 

технических мер, необходимых и достаточных для обеспечения требований 

законодательства РФ в области защиты персональных данных. 

8.2. Правовые меры включают в себя: 

- разработку локальных нормативных актов, реализующих требования 



российского законодательства, в том числе настоящей Политики в отношении 

обработки и защиты персональных данных, и размещение ее на официальном 

сайте организации, на стенде в помещениях АНОО ДПО ЦПКРО; 

- отказ от любых способов обработки персональных данных, не 

соответствующих целям, заранее предопределенным Оператором. 

8.3. Организационные меры включают в себя: 

- назначение лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

- ограничение состава работников, имеющих доступ к персональным 

данным; 

- ознакомление работников АНОО ДПО ЦПКРО с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с 

требованиями к защите персональных данных, с локальными актами по 

вопросам обработки персональных данных, обучение указанных работников. 

- организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых 

размещены носители персональных данных, препятствующий возможности 

неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не 

имеющих права доступа в эти помещения; 

- АНОО ДПО ЦПКРО обязуется и обязует третьих лиц, в случае передачи 

им права на обработку персональных данных Субъекта персональных данных, 

соблюдать режим конфиденциальности в отношении персональных данных 

Субъекта персональных данных и не использовать персональные данные без 

согласия Субъекта персональных данных за исключением случаев, 

предусмотренных настоящей Политикой. 

8.4. Технические меры включают в себя: 

- использование программного обеспечения для ограничения доступа к 

персональным данным, обрабатываемым в электронном виде; 

- использование защищенных каналов связи для передачи персональных 

данных. 

9. Порядок уничтожения персональных данных Субъектов 

9.1. В случае необходимости уничтожения персональных данных лицо, 

ответственное за обработку персональных данных, в течение 5 рабочих дней с 

момента возникновения основания на уничтожение персональных данных 

обращается в комиссию по уничтожению персональных данных. 

9.2. Комиссия в течение 30 суток с момента получения обращения 

проверяет обоснованность необходимости уничтожения персональных данных, 

выносит соответствующее решение и доводит его до ответственного за 

обработку персональных данных. 

9.3. Решение комиссии об отказе в уничтожении персональных данных 



может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

9.4. При решении комиссии об уничтожении персональных данных, все 

операции по обработке персональных данных (кроме хранения) прекращаются. 

В течение 30 суток со дня вынесения решения об уничтожении персональных 

данных осуществляется уничтожение персональных данных. Уничтожение 

выполняется комиссией, при необходимости привлекается лицо, ответственное 

за обработку персональных данных, подлежащих уничтожению. 

9.5. Уничтожение персональных данных может быть осуществлено 

следующими способами, в зависимости от типа носителя информации 

(бумажный или электронный): 

- уничтожение с бумажного носителя выполняется через шредерирование 

или сжигание; 

- уничтожение информации с электронного носителя выполняется через 

удаление средствами операционной системы или средствами информационной 

системы. 

9.6. Уничтожение части персональных данных, если это допускается 

материальным носителем, производится способом, исключающим дальнейшую 

обработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки 

иных данных, зафиксированных на материальном носителе. 

9.7. Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных, 

является Акт об уничтожении персональных данных (далее - Акт). Акт должен 

соответствовать п. 3 Требований к подтверждению уничтожения персональных 

данных, утвержденных Приказом Роскомнадзора № 179 от 28.10.2022 г. 

9.8. Акт подлежит хранению в течение трех лет с момента уничтожения 

персональных данных. 




